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“Afio de la Innovacion y la Competitividad”

RESOLUCION ADMINISTRATIVA NO. 09/2019
MESCYT-CCC-LPN-2019-0001

Que establece y aprueba la primera adenda al Pliego de Condiciones
Generales y Especificas para la “Adquisicion de Software para el Desarrollo de Sistema
de Automatizacion de Procesos Asociados a Programas y Proyectos de Ciencia y Tecnologia”

CONSIDERANDO: Que los miembros del Comité de Compras y Contrataciones, a
requerimiento del Departamento de Compras y Contrataciones, se reunen para analizar la
solicitud de correcion al Pliego de Condiciones General y Especifico para la Licitacion
Publica Nacional MESCYT-CCC-LPN-2019-0001, para la “Adquisicion de Software para d
Desarrollo de Sisterna de Automatizacion de Procesos Asociados a Programas y Proyectos de Ciencia y Tecnologia”;
quienes en sus respectivas calidades, procedieron a conocer la necesidad de establecer una
ADENDA al referido Pliego.

CONSIDERANDO: El alcance y contenido de la Ley No. 340-06 sobre Compras y
Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones, de fecha dieciocho
(18) de agosto del dos mil seis (2006), su posterior modificacién, contenida en la Ley No.
449-06, de fecha seis (06) de diciembre del afio dos mil seis (2006).

CONSIDERANDO: El Reglamento de Aplicacién de la Ley No. 340-06, emitido
mediante el Decreto No. 543-12, de fecha seis (06) de septiembre del afio dos mil doce
(2012).

{l CONSIDERANDO: Que los dias 30 y 31 de mayo del presente afio dos mil diecinueve

(2019), fue publicado en los periddicos Listin Diario y El Caribe, de manera consecutiva, el

\}\ /‘/) llamado a participar en la Licitacién Pablica Nacional MESCYT-CCC-LPN-2019-0001,

para la “Adquisicion de Software para el Desarrollo de Sistema de Automatizacion de Procesos Asociados 2
Programasy Proyectos de Ciencia y Tecnologia”.

o
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/ CONSIDERANDO: Que posterior a la Gltima fecha de la convocatoria, o sea, el dia
‘j: A.. l)"i’f 03/6/2019, el Departamento de Compras y Contrataciones, cuelga el proceso en los portales
de compras, poniendo de esta manera a disposicién de todos los interesados el Pliego de
Condiciones General y Especifico que regir4 la Licitacién Publica Nacional MESCYT-
CCC-LPN-2019-0001, para la “Adquisicién de Software para e Desarrollo de Sistema de Automatizacion de
Procesos Asociados a Programasy Proyectos de Ciencia y Tecnologia”,
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CONSIDERANDO: Que el articulo 81 del Reglamento de Aplicacion 543-12 de la Ley
340-06 sobre Compras y Contrataciones, reza asi: “Aclaraciones a los pliegos de
condiciones especificas/especificaciones técnicas o términos de referencia. Podrin
realizarse adendas o enmiendas a los Pliegos de Condiciones Especificas/Especificaciones
Técnicas o Término de Referencia, que no cambien el objeto del proceso ni constituyan una
variacion sustancial en la concepeién original de estos”.

CONSIDERANDO: Que una vez los interesados tuvieron en sus manos el Pliego de
Condiciones General y FEspecifico de referencia, iniciaron el proceso de preguntas,
coincidiendo en su mayoria, con la solicitud de una visita técnica, a los fines de esclarecer
el contenido de los Términos de Referencia; la cual le fue concedida.

CONSIDERANDO: Que producto de las interrogantes realizadas por los interesados en el
proceso de referencia, y considerando que son los oferentes los actores principales en los
procesos de compras, tanto el Comité de Compras y Contrataciones como 10s peritos en la
materia, deciden que se hace necesario adendar el Pliego de Condiciones General y
Especifico, con el objetivo de modificar las Especificaciones Técnicas, establecidas en
dicho pliego y extender el plazo para las preguntas y respuestas; y en uso de sus facultades
legales, decide

CONSIDERANDO: Que luego del Comité de Compras y Contrataciones, revisar y
ponderar la solicitud que hacen los oferentes interesados en el proceso de referencia; en uso
de sus facultades legales, decide:

PRIMERO: Queda establecido como al efecto se establece, para conocimiento de todos los

oferentes interesados en participar en la Licitacion Publica Nacional MESCYT-CCC-

LPN-2019-0001, para la “Adquisicién de Software para ¢l Desarrollo de Sistema de Automatizacion de

\J Procesos Asociados a Programasy Proyectos de Ciencia y Teenologia™; que se modifican los ftems 2y 3 del Cronograma de
\Q Acﬁvidad&edelareﬁidaﬁcﬁacimparaqwmloaddmﬁeseleandelasiglﬁaﬁemarm

50% del plazo para presentar
Ofertas
Hasta el 11/07/19.

No mas alli de la fecha que

o 2. Plazo para emitir respuesta por i
/4-” DAt gel Comité de gompras y signifique el 75% del plazo para
presentar Ofertas

b i SUnHaGoones Hasta 15/07/19.

_\A/) 1. Periodo para realizar consultas por
g parte de los interesados

SEGUNDO: Queda establecido como al efecto se establece, que los Términos de
Referencia anexo al Pliego de Condiciones Especificas que rige la Licitacién Publica
Nacional MESCYT-CCC-LPN-2019-0001, para la *Adquisicion de Software para el Desarrollo de
Sistema de Automatizacion de Procesos Asociados a Programas y Proyectos de Ciendia y Tecnologia”, fueron
modificados, y se anexan a la presente resolucién para conocimiento de todos los oferentes
proponentes, interesados en participar en el presente proceso, dichos Términos de
Referencia serd el utilizado para la evaluacién de las propuestas.
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TERCERO: Que se anexa ademds una Ficha Técnica con el desglose de los procesos
establecidos en los términos de referencia, la cual forma parte integrar de dichos Términos
de Referencias y del Pliego de Condiciones que rige la presente Licitacion, y seran
considerados al momento de la evaluacién de la propuesta presentas por los ofertantes
proponentes.

CUARTO: Queda establecido como al efecto se establece, para conocimiento de todos los
oferentes interesados en participar en la Licitacién Publica Nacional MESCYT-CCC-
LPN-2019-0001, para la “Adquisicién de Software para el Desarrollo de Sistema de Automatizacion de
Procesos Asociados 2 Programas y Proyectos de Clencia y Teenologia™; que se modifica en los Témninos de Referencia el
“Periodo de proyecto”, en el cual se establece: Seis (6) meses iriciando a partir de Ja fimma del contrato, Se modifica pera que en
lo adelane se lea de la siguiente manera: Periodo de proyecto: Entre ocho (8) y diez (10) meses méximos, iniciando a partir de la
firma del contrato.

QUINTO: Se ordena al Departamento de Compras y Contrataciones, publicar la presente
resolucion como establece la ley, asi como su ejecucion.

Dada en la ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, capital de Republica Dominicana,
a los cinco (05) dia del mes de julio del afio dos mil diecinueve (2019).

- < M,C' ;«- .‘l-';i/ r_'!

Licdéa: aﬁffﬁLucrecia Ovalle |\S} ¢ /3 /1

Directogd General Administrativa y Financiera o /3
Presidenta-del Comité de Compras y Contrataé‘ign}ss\ FIRANS /\:/
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Términos de Referencia
Adquisicién e Implementacién sistema de informacién

DESARROLLO DE UN SISTEMA DE INFORMACION QUE AUTOMATICE
LOS PROCESOS DE GESTION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE
INVESTIGACION CIENTIFICA E INNOVACION TECNOLOGICA,
INCLUYENDO LAS OPERACIONES ADMINISTRATIVAS Y FINANCIERAS
ASOCIADAS
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Tabla de Contenido

5) Actividades para realizar (Requerimientos y especificaciones de los
productos esperados)

............................................................................................

7) Tareas de la empresa desarrolladora de la plataforma informatica en la
presentacién del plan de trabajo
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1. INTRODUCCION

El desarrollo de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién (CTI) es un elemento clave de interés
publico para |la promocién de la competitividad, el desarrollo sostenible y la cohesion social de
Republica Dominicana.

La Ley 139-01 crea el Sistema Nacional de Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia, del
cual forman parte el Ministerio de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia (MESCYT), las
IES y los centros de investigacion o innovacion publicos y privados.

Esa ley, en su articulo 94, establece la creacién del Fondo Nacional de Innovacién y Desarrollo
Cientifico y Tecnolégico (FONDOCYT), para desarrollar y financiar actividades, programas y
proyectos de innovacién e investigacion cientifica y tecnoldgica y establecer un sistema de
promocion permanente de la investigacion cientifica y tecnolégica nacional.

El MESCYT ha definido politicas especificas para promover el desarrollo cientifico y
tecnoldgico de la nacidn, y las actividades, programas y proyectos acogidos a través del
FONDOCYT generan un conjunto de procesos que requieren automatizacién, con el fin de
optimizar los mismos. En tal sentido, se ha concebido el proyecto que se describe a
continuacién.

2. ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION

Desde la apertura de la primera convocatoria la cual da inicios a la implementacion del
FONDOCYT en el afio 2005 hasta la evolucidn actual de todos los procesos que involucran
las diferentes actividades operativas, se ha generado un volumen muy alto de datos los cuales
se administran en Microsoft Office y PDF.

Las ventajas de contar con esta plataforma seria tener todo el registro y manejo de la data y
documentos en un solo sistema, lo cual eficientizaria los procesos correspondientes.

Entre los programas existentes se encuentran:

» Programa de financiamiento de proyectos de investigacion e innovacién de base
tecnoldgica, que incluye la recepcion y registro de documentacion, la evaluacidn
técnico-cientifica de pertinencia y de consistencia por parte de pares, el proceso de
seleccion de propuestas, y la priorizacién, asi como el seguimiento y evaluacién de
proyectos aprobados;

> Programa de Registro de Investigadores en la Carrera Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion;

» Programa de Indicadores de Ciencia y Tecnologia;

I. Programa de financiamiento de proyectos de investigacién e innovacién de base
tecnolodgica, incluye la recepcion de propuestas en las modalidades siguientes: a)
recepcion de propuestas de investigacion cientifica y de innovacion tecnolégica
seleccionadas mediante concursos anuales, b) seleccion de manera concursable y en
convocatorias especiales, ¢) por interés nacional, d) seleccionadas de manera no
concursable y especial.

El proceso de seguimiento y evaluacién de proyectos contiene la recepcién de los Informes
de avance técnico, cientifico y financiero, el registro en el sistema, la evaluacion técnico-
cientifica y financiera del informe, la elaboracién de lista de informes revisados, el registro de
la retroalimentacion de los evaluadores: y el registro de visitas de seguimiento siguiendo
protocolo para tales fines. A continuacién, si procede, se solicita el desembolso
correspondiente,
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Il.  El Programa de Registro de Investigadores en la Carrera Nacional en Ciencia, Tecnologia
e Innovacién, que incluye el proceso de registro auto actualizable de investigadores
clasificados por diversas variables, entre ellas nombre, institucién, sexo, edad,
nacionalidad, 4rea de investigacién, grado academico, trayectoria académica y
profesional, categoria, entre otros.

[ll. El Programa de Indicadores de Ciencia Tecnologia e Innovacion (CTI), que incluye la
recoleccién y registro de datos de insumos, de desempefo y de resultados de las
actividades de CTl, segun definidos por parte de organismos internacionales, por ejemplo,
cantidad de investigadores, publicaciones indexadas, solicitudes y registro de patentes,
autoria de articulos vy libros, participaciéon en congresos, seminarios, talleres, etcétera,
etcétera).

Adicionalmente, este programa incluye la organizacion, desarrollo y evaluacion de
seminarios, congresos, simposios, cursos y talleres, entre otros.

Cada programa y sus procesos asociados deben ser monitoreados y los datos generados
sometidos a andlisis estadisticos a partir de los cuales se deben generar informes
profesionales.

La plataforma debe ser capaz de administrar cualquier tipo de informes y graficos relacionados
con la administracion de la data, utilizando herramientas de analisis de datos
correspondientes.

3. OBJETIVOS
Objetivo General:

Desarrollo de un sistema de informacion que automatice los procesos de gestion de
programas y proyectos de investigacion cientifica e innovacion tecnoldgica, incluyendo las
operaciones administrativas y financieras asociadas, para asi optimizar el manejo de la data,
Documentacién y aumentar |a eficiencia en el uso de los recursos disponibles.

Objetivos especificos:

a. Mejorar los procesos actuales para establecer el flujo de trabajo (Workflow) e
intercambio de documentaciones electrdnicas.

b. Compartir conocimientos de los procesos actuales y alinearlos con los procesos
levantados por el oferente e implementar las mejores practicas.

c¢. Proveer una solucién informatica que se constituya en la herramienta principal del
sistema de informacion para los procesos administrativos, financieros, de ciencia,
tecnologfa e innovacién del viceministerio.

d. Formular especificaciones de requerimientos para el plan de trabajo e implantacién de
la solucion informatica, indicando los tiempos minimos de ejecucién de cada una y las
necesidades del viceministerio indispensables, para su correcta puesta en marcha y
operacién,

€. Realizar las pruebas de la solucién informatica frente a las expectativas de los usuarios.

f. Realizar la migracion de los datos de que disponemos dispersos en diferentes hojas de
célcules, procesadores de texto y archivos PDF, entre otros.

g. Entrenar el personal técnico del ministerio del drea de informatica en el manejo del
sistema.
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h. Entregar y traspasar el producto a los técnicos, con sus manuales operacion.

4. ALCANCES TECNICOS

Este proyecto comprende la contratacion de los servicios de una em presa especializada en el
desarrollo e implementacién de soluciones informaticas a la medida, para realizar el anélisis,
disefio, construccion e implementacion de la plataforma para la gestién de programas y
proyectos de investigacion cientifica e innovacion tecnoldgica, incluyendo las operaciones
administrativas y financieras asociadas. Dicho Servicio debe incluir:

Las licencias de uso del software base si es requerido).

Los software (base de datos, BPM, manejo documental, herramientas de
desarrollo, herramientas de modelaje de procesos y otros software que sea
requerido para el desarrollo de |a plataforma).

Documentacion técnica y de usuario final.

Capacitacion técnica y de usuario final.

= Soporte post-implementacion primeros 12 meses.

Usuarios
El sistema debe de tener una administracién de usuarios, donde sean creados y se les
pueda dar acceso a los diferentes servicios que brinda, separando un nivel de acceso
de ofro.

Componente transferencia de conocimiento
El oferente debe contemplar en su propuesta la capacitacién para el personal técnico
del Mescyt en los aspectos relacionados a la plataforma e infraestructura, aplicaciones
y soluciones utilizadas en el proyecto y configuracién y desarrollo del sistema propuesto.
Capacitar mediante cursos formales a los usuarios finales de la plataforma.
El oferente debe considerar en su oferta al menos seis (6) meses de soporte después
de recibido y puesta en operacion del sistema sin costo adicional. Este soporte abarca

desde la infraestructura tecnoldgica, aplicaciones, configuraciones, cambios en flujos y
caracteristicas de la Solucién, creacion de reportes entre otras.

S. ACTIVIDADES PARA REALIZAR (REQUERIMIENTOS Y ESPECIFICACIONES DE LOS
PRODUCTOS ESPERADOS)

Herramienta Web

La solucién debe ser completamente en ambiente Web, y que tenga disponibilidad de
interfaces con otras plataformas de software.

Alcance de la Herramienta Software

Esta herramienta podra ser utilizada desde cualquier localidad en que el MESCYT tenga
oficinas administrativas o de gestion.

Es necesario que cuente con los elementos de seguridad SSL, ya que sera de uso por
parte de usuarios externos a la institucion.
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Registro y Autenticacién de Usuarios

La herramienta de software debera proveer el mecanismo para que usuarios externos
formalicen su solicitud de ingreso al portal y queden registrados los datos histéricos de
cada uno de ellos.

Componentes de Integracion

La herramienta de software debera proveer los mecanismos necesarios para enviar y
recibir datos a través de WEBSERVICES.

Integracién con los componentes de sistemas actuales

Los sistemas criticos del Mescyt estan alojados en la nube de MS Azure, por lo que la
herramienta desarrollada debe ser compatible con los siguientes productos:

Windows Server 2016 o mayor
Sharepoint 2016 o mayor

Analisis Servicios (Analisys Services)
Informes Servicios (Reporting Services)
Sqlserver 2016 o mayor

Servicios de mensajeria SENDGRID
Servicios de mensajeria Exchange Server

VVVVYYVYYVY

Derechos de propiedad

Los codigos fuentes de la plataforma desarrollada pasaran a ser propiedad del Mescyt
y los mismos no podran ser comercializados por terceros.

Sobre los cédigos fuente

El nuevo desarrollo debe ser codificado haciendo uso de las herramientas siguientes:

1. Microsoft Visual Studio 2017 o mayor

a) Asp (Active Server Page)
b) C# lenguaje de codificacion

Sobre cédigos de terceros (software)

El desarrollador esta en la obligacién de detallar e informar al MESCYT en los manuales
técnicos, todo software de tercero utilizado para el desarrollo de la aplicacién, asi como
la informacién sobre el licenciamiento y configuracién correspondiente y su
correspondiente configuracion.

Sobre las capas de desarrollo

Para los fines del nuevo desarrollo, que sea estructuradoe de la siguiente manera:

WebApi para acceso a la capa de datos, la aplicacién Frontend, debera interactuar con los
datos a través de la WebApi.
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Con este enfoque y el nuevo concepto de los sistemas en la Nube, se podra colocar la
base de datos en cualquier servidor remoto, y se tendré acceso fluido a los datos.

Sobre la plataforma a ejecutar

La plataforma debe ser capaz de ejecutarse libremente en los navegadores de internet mas
conocidos, Internet Explorer, Google Chrome, FireFox Mozilla, u otros emergentes, efc.

Sobre el Gestor de Base de datos

EIMESCYT usa actualmente el gestor de base de datos Microsoft SqlServer 2014 o mayor,
por lo que la estructura de datos del nuevo desarrollo debe ser compatible o nativo con
esta base de datos. Asimismo, debera asegurarse la comunicacion entre bases de datos
de los sistemas informaticos disponibles en el MESCYT.

Sobre Manuales y Procedimientos

El oferente tiene la obligacién, como parte de los entregables finales, los manuales de
usuario final y manuales técnicos de la aplicacién desarrollada. En el caso de los manuales
técnicos, debe incluir toda la informacion necesaria para instalar la aplicacién, software
adicionales, y configuracion necesaria para que la aplicacién funcione.

Demostracion Funcional

Como forma de medir los avances del desarrollo o el entregable final, el desarrollador de
la plataforma informatica debera hacer una prueba funcional de todo el sistema al comité
evaluador designado por el MESCYT.

En esta revision se debera tomar notas del nivel de avance y las correcciones oportunas
que sean detectadas durante la demostracion.

Informes de Avances

Es necesario que se mantenga un flujo constante de comunicacion entre el oferente de la
plataforma informatica y el MESCYT. Para esto el oferente de la plataforma informatica
debera rendir informe mensual de los avances de los trabajos.

Recursos que aportara el MESCYT

El MESCYT, esta en la disposicién de proveer un espacio fisico para el personal de
desarrollador de la plataforma informatica, asi como el mobiliario necesario paratales fines.
El MESCYT no se compromete a suministrar equipos de computacién al personal del
desarrollador de la plataforma informatica. Se entiende que es una herramienta de trabajo

de su empresa y por ende estan dotados de softwares especializados, para realizar sus
funciones,

El oferente de la plataforma informatica tendra acceso a las informaciones pertinentes del
MESCYT, previa solicitud al Director de Tecnologias de la Informacién, quien sera el canal
de comunicacion con la empresa desarrolladora de |a plataforma.

El Director de Tecnologias de la Informacion pondra a disposicién del oferente de la
plataforma informatica, la informacién requerida, bajo estricta confidencialidad del oferente.
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Infraestructura y equipos disponibles para el Proyecto

El MESCYT pondra a disposicion del desarrollador de la plataforma un servidor de
aplicaciones WEB, asi como un servidor de Base de Datos SQL Server 2016 o mayor en
la nube AZURE de Microsoft. El servidor de aplicaciones puede ser configurado para
manejo de LOAD BALANCING, que permita escalar de manera automatica, segun las
demandas de la aplicacién y usuarios.

Personal de Tecnologia

La Direccion de Tecnologia de la Informacién y la Comunicacién (TIC), acompaniara
debidamente con el personal técnico necesario para dar apoyo al desarrollo e
implementacidn de la nueva herramienta de software.

Si es necesario la utilizacién de licencias de software adicionales en el desarrollo de la
plataforma, se debera consultar previamente a la Direccién de TIC.

El oferente contratado debe entregar un informe final y pueden requerirse informes
parciales, segun sea el caso, en relacién con el trabajo realizado.

Periodo del proyecto
Entre ocho (8) y diez (10) meses, maximo iniciando a partir de la firma del contrato.
Informes

Quien resulte adjudicatario del proyecto, debera presentar en su plan de trabajo al menos
tres (3) informes de avance previo a los entregables finales.

6. CRONOGRAMA Y PLAN DE TRABAJO

El oferente debera presentar un plan de trabajo con las fechas de inicio y fin de cada
actividad. El tiempo éptimo para la implementacion de este proyecto es de seis (6) meses,
se debe contar con un calendario de interrupciones de servicios si es necesario, este
tiempo incluye:

Primera etapa:

s Levantamiento de informacion
 Anadlisis disefios, desarrollos, ajustes y configuraciones necesarias

Segunda etapa:

* Pruebas Unitarios
= Pruebas en conjunto

Tercera etapa:

e Tiempo de entrenamiento usuario final
» Tiempo de entrenamiento usuario técnico
» Tiempo de transferencia de conocimiento a la Gerencia de Tecnologia al MESCYT

Sibien cada oferente podra proponer en su plan de trabajo la mejor combinacion y orden
de implementacion de los recursos y por ende el nivel de dedicacién mas conveniente
que considere para su personal propuesto, en funcién al cumplimiento de las actividades
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arealizar, entrega de productos y tiempo estimado de ejecucion, se espera que el plazo
para la ejecucion del proyecto no superare nunca la tercera parte del tiempo total 6ptimo
planificado (o sea una extensién maxima treinta (30) dias por razones justificadas y
acordadas entre las partes).

Presupuesto

El valor del oferente, ganador de la licitacién, debe incluir honorarios, viaticos locales,
pasajes y materiales. Este valor incluye impuestos, tasas y gravamenes.

El pago se realizara conforme a la siguiente secuencia:

Primer pago: 10% del valor total convenido con la firma del contrato.

Segundo pago: 40% del valor total convenido a la finalizacion de la primera etapa del
proyecto, que esta definida en el Cronograma y plan de trabajo.

Tercer pago: 30% del valor total convenido a la finalizacién de la segunda etapa del
proyecto, que esta definida en el Cronograma y plan de trabajo.

Cuarto pago: 20% del valor total convenido a la finalizacion de la tercera etapa del
proyecto, que esta definida en el Cronograma y plan de trabajo.

Criterio de Seleccion / Evaluacién

La convocatoria de los oferentes se realizara a través de presentacién de propuestas
de interés.

Para la evaluacién de las ofertas y la seleccion del adjudicatario se considerara la
calidad de la Oferta Técnica y el costo de la Oferta Econémica. Se establecera un
sistema de ponderacién con un peso distribuido de la siguiente forma: Oferta Técnica
es de Setenta (70) porciento y para la Econdmica de Treinta (30) porciento. Una vez
finalizado el proceso de subsanacion, en la evaluacién técnica, Gnicamente seran
seleccionados para la licitacion los postulantes que alcancen un puntaje superior a 80
puntos de 100.

El oferente que obtuviese un puntaje inferior al sefalado como minimo, seran
automaticamente descalificados. Los oferentes que no cumplan con los requerimientos
obligatorios menor que un 80% seran automaticamente descalificados. Quedaran
descalificados los que no cumplan los requisitos legales definidos en los pliegos de
condiciones, una vez concluido el proceso de subsanacion.

Confidencialidad y conflictos de interés.

El oferente debe mantener en la mas absoluta y estricta confidencialidad. toda aquella
informacién técnica o de cualquier indole que reciba o le sea proporcionada durante el
proceso de desarrollo de sus tareas, cualquiera que sea la forma de acceso a tales datos
o informacién y el soporte en el que consten, subsistiendo este deber atn después de
que finalice la relaciéon contractual con la institucion, por lo que no utilizara
indebidamente y en ninguna forma informacion privilegiada o confidencial para obtener
provecho o salvaguardar intereses individuales o de terceros.

El oferente debe informar a cualquier colaborador o participante sobre esta obligacion

de confidencialidad, por lo cual se hace responsable del manejo de las informaciones
suministradas.
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El oferente debe notificar en su momento durante el desarrollo del proyecto cualquier
conflicto de interés que se presente entre él y cualquier persona fisica o juridica que
establezca o represente intereses particulares que puedan afectar la objetividad o el
criterio profesional del oferente, por lo que informard a la institucién y solicitara

autorizacion expresa, para la ejecucion de actos cuando se presente un conflicto de
interés.

Derechos de propiedad intelectual.

Cualquier producto, tangible o intangible que resulte o se derive de las informaciones
relativas al proceso de desarrollo del proyecto sera propiedad exclusivamente del
Ministerio de Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia, quien tendra el derecho
absoluto sobre los mismos, sin que de estos derechos deba el consultor percibir ningtin
tipo de beneficio, regalia o incentivo financiero o no financiero por parte del Ministerio.

Ningun informe, investigacién, presentacion, datos y otros trabajos que se produzcan
debera reproducirse, diseminarse o discutirse en foros abiertos, a menos que sea para
cubrir las tareas descritas en este documento. Todos los borradores y los materiales
obtenidos durante la consultoria deben ser considerados confidenciales.

7. TAREAS DE LA EMPRESA OFERENTE DE LA PLATAFORMA INFORMATICA EN LA
PRESENTACION DEL PLAN DE TRABAJO

1

Detalles de las etapas del proyecto, conjuntamente con sus plazos en dias/meses,
ajustado al tiempo pautado en los TDRs especificando cada etapa, personas
responsables, tiempo y recursos utilizados.

7.2 Presentacion del plan en formato grafico diagrama Gantt: que puede ser en formato

MS Project, MS visio o superior, con detalle de las actividades de entrega de
productos y plazos comprometidos en cada caso, considerando las condiciones de
pago y plazos propuestos en los TDRs.
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Procedimiento:

Seleccién de propuestas de investigacion cientifica e innovacién tecnologica a ser fi
traves del FONDOCYT,

Caodigo: Versién: Fecha de Emisién:
CYT-ICT-PRO- 02 02 Julio, 2019

I. Propésito o Misién:

Establecer las pautas y pasos a seguir para la ejecucion efectiva de la recepcion, evaluacion y
escogencia de las propuestas de investigacion que desean participar de un fondo de incentivo a |a
investigacion cientifica y tecnoldgica, conforme a los criterios establecidos por el MESCYT.

2. Alcance:

* Comienza: Sometimiento |a Propuesta de lanzamiento de convocatoria a la Mixima
Autoridad Ejecutiva.

® Termina: escogencia de las Propuestas que presentan mayor calidad, que inciden

directamente en el desarrollo nacional, con base en la legislacion y reglamentos para esos
fines.

o

Responsable:

Direccion de Investigacién en CyT.

=

Cargos que Intervienen:

Méxima Autoridad Ejecutiva (MAE).

Viceministro de Ciencia y Tecnologia.

Director de Investigacién en Ciencia y Tecnologia.

Director de Innovacién, Vinculacién ¥ Transferencia Tecnoldgica.

Directora de Fomento y Difusién de la Ciencia y la Tecnologia.

Encargado del Departamento de Evaluacién, Seleccion y Seguimiento de Proyectos de CyT.
Encargado del Departamento de Normas, Programas y Proyectos de Ciencia y Tecnologia.
Encargado de Control y Ejecucion de Proyectos de Ciencia y Tecnologia.

Encargado de Innovacién ¥ Transferencia Tecnolégica.

Asesores Especializados de FONDOCYT.

Comité de Consistencia y Contenido.

Comité de Consistencia de Presupuesto.

Comité de Evaluacién de Priorizacidn.

e ¢ ¢ @& ©& @ ¢ ® & ¢ @ ¢ @

5. Definiciones y/o Siglas:

Evaluacién: valoracién de la pertinencia adecuada y calidad de una propuesta de investigacién.

FONDOCYT: Fondo Nacional de Innovacién y Desarrollo Cientifico y Tecnolégico.

DIRECCION DE PLANIFICACION ¥ DESARROLLD / DEPARTAMENTO DESARROLLO INSTITUCIONAL
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Innovacién: la introduccién al mercado de un nuevo producto o proceso, de base cientifico-

tecnologica, realizade entre representantes del sector empresarial y el sector productor de
conocimientos.

Investigacién: Es el trabajo cientifico experimental o teérico realizado principalmente para la
adquisicién de nuevos conocimientos y/o el incremento del stock o conjunto de estos.

Propuesta: oferta de investigacion en ciencia y tecnologia sometida al MESCYT para su evaluacion
con fines de financiamiento de conformidad con el reglamento establecido para esto.

Seleccion: escogencia de las propuestas que han pasado determinado umbral de evaluacién

mediante una proporcién que se ajuste a la disponibilidad de fondos, torando en cuenta |a equidad,
entre las instituciones del sistema.

6. Base Legal y Documentos de Referencia:
a) Ley Num. 139-01, de fecha 13 de agosto del 2001, que crea la Secretaria de Estado de

Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia de la Repiblica Dominicana (hoy Ministerio),
Gaceta Oficial 10097,

b) Ley Nim.|-12 de fecha 25 de enero del 2012, Estrategia Nacional de Desarrolio 2030,

) Reglamento general del Fondo Nacional de Innovacion y Desarrollo Cientifico y Tecnolégico
(FONDOCYT), de fecha 20 de julio 2009 (modificado abril 2014).

d) Plan de Gobierno 2016-2020; Eje II: Economia inclusiva y desarrollo productivo.

€) Plan Estratégico MESCYT 20192024

7. Politicas:

Fomento de la investigacion cientifica e innovacién, en base tecnoldgica.

© Requisitos para la Recepcién de propuestas de investigacién cientifica para optar por
financiamiento del FONDOCYT.

- Carta de intencién de la autoridad competente de la Institucion que somete la
propuesta.

- Curriculum vitae de investigadores que intervienen en propuestas.

- Méritos de investigacion y desempefio académico.

- Copia de cédula de identidad ¥ electoral del investigador principal y coinvestigador.

- Propuesta de Investigacién en 4reas cientificas y tecnoldgicas.

o
- Documentos que avalen el cumplimiento por parte de las institucione aﬁe :
compromisos fiscales y de seguridad social (DGII y Ley 87-01). G

w .
o N

o El proyecto debe ser de investigacién, desarrollo, innovacion o una combinacién fé estos.”

sUPERIp
] R‘

% DIREGCION DE

roa s ICACIO

o El objeto de investigacién debe ser relevante para el Plan Estratégico del MESCYT ) ,ﬂh@i
corresponde a Ciencia y Tecnologfa. (Mgsc®

9
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La propuesta debe corresponder a Ciencias Naturales, Medio Ambiente, Matematica,
Educacién Cientifica, Matemdtica Educativa, Ciencias de la Salud, Ingenierias, Desarrollo

Tecnolégico, Innovacién Tecnolégica, entre otras establecidas en el reglamento
FONDOCYT.

La investigacion debe ser novedosa.

No puede ser una investigacion repetida a menos que implique cuestionar o comprobar [a
validez de un resultado previo.

No puede implicar Ia creacién de la estructura organizacional o infraestructura de base de
datos para establecer un Programa o proyecto de investigacion.

Existen tres vias para postular a FONDOCYT: Convocatoria Anual Concursable,
Convocatoria Especial Concursable por interés Nacional y Seleccién especial no
concursable, segin reglamento FONDOCYT, seglin Reglamento FONDOCYT.

Las propuestas seleccionadas de manera no concursable y especial, que permitan adelantar
la agenda nacional en materia de ciencia y tecnologfa, en acuerdo con el literal f del articulo
92 dela Ley 139-01 que contempla los siguientes renglones: infraestructura fisica: mobiliario
Y equipamiento; formacién, capacitacion y actualizacion; participacién en eventos cientificos
nacionales e internacionales; contratacién de cientificos y técnicos en el extranjero para
participar en proyecto de investigacion o capacitacién; ejecucion de proyectos cientificos y
tecnoldgicos de centros nacionales en alianza con similares de otros pajses sobre temas de
interés mutuo; para apoyar publicaciones cientificas, informe técnicos, solicitudes y registro
de patentes, asi como organizar eventos cientificos. Ademds, actividades dirigidas hacia la
promocion y difusion de la ciencia y la tecnologia, que permitan estimular la vocacién
investigadora entre cientificos noveles e instituciones incipientes en materia de investigacion
cientifica e innovacién tecnoldgica.

8.

Descripcién del Procedimiento:

Responsable(s): Descripciﬂri de Actividades:

Viceministro de Ciencia

1) Somete la propuesta de lanzamiento de convocatoria a

y Tecnologia la Maxima Autoridad Ejecutiva.

2) Recibe propuesta y aprueba fecha para el lanzamiento

Maxima Autoridad formal.
Ejecutiva (MAE)

e
N SYPE
n‘& oy

3) Remite la aprobacién del lanzamiento a la Dirfctora

Viceministro de CyT Fomento y Difusién de la ciencia y la tecnologia

: : !
Directora de Fomento y publicacién del lanzamiento de la convocato

4) Remite a la Direccion de Comunicaciones la

Difusién medio masivo.
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Instituciones
Postulantes

5)

6)

)

8)

Ingresan a la plataforma digital.
Nota: Si no tienen un usuario creado, continlia a
la actividad 6, si ya tienen un usuario creado,
continda a la actividad 7.

Crean un usuario en la plataforma para depositar Ia
propuesta.

Llenan el formulario de recepcion de propuestas para
optar a FONDOCYT.

Cargan la propuesta de investigacion cientifica. Si los
documentos no estin completos, la plataforma no
permitird que siga con el proceso. El sistema le asignara
un codigo de entrada automaticamente a cada propuesta,
el mismo contiene:

Afo de la convocatoria.

Guion.

Céadigo de drea de investigacién a la que pertenece la
Propuesta, que a la vez incluye un niimero, una letra, un
nimero, guién, y nimero de orden.

Finalmente quedan con un codigo Unico que incluye afio
correspondiente — cddigo — nimero de orden.

Departamento de
Normas, Programas y
Proyectos.

9)

10)Realiza una depuracién preliminar y elabora un listado

I1)Libera las propuestas al Comité de Pertinencia‘g“través

Recibe las propuestas de investigacion a través de la
plataforma. Se le informard, a través de un correo
electrénico generado por el sistema, al encargado del
departamento de que hay una nueva propuesta en espera
para ser evaluada.

con los datos de las propuestas. Al terminar la
depuracion, se generari el listado de forma automitica a
partir de la informacién suministrada por el postulante,
El listado contiene:

Cantidad de investigadores y Coinvestigadores.
Cantidad de instituciones participantes.

Areas de investigacion.

Cantidad total de fondos, lazos de ejecucion
propuestas (si es consorciada o articulada).
Cantidad de solicitudes o propuestas recibidas /.

Q
Relacién entre instituciones nacionales e inter, #tiona
. Q
Convocatoria FONDOCYT. o
h catoria. e ;
Afo a que corresponde la convocato T ey
5, PLANIE

de la plataforma.
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Comité de Pertinencia.

12)Recibe las propuestas de investigacion a través de la
plataforma, de forma automética. Este comité esta
formado por el Viceministro de Ciencia y Tecnologia,
Director de Investigacién en CyT, Asesores y

Consultores de Ciencia y Tecnologia con los que cuente
el MESCYT.

13)Evalia las propuestas para determinar la pertinencia.

Nota: Si la propuesta no es pertinente, continda
al paso 4. Si la propuesta es pertinente, continta
al paso 15.

14) Informa al postulante a través de la plataforma sobre la
no pertinencia de su propuesta y la razén de esta.

Maxima Autoridad I5) Eligen los jurados y notifican al Director de Investigacién

Ejecutiva (MAE) y en CyT quien coordina con el Departamento de
Viceministro de Ciencia Evaluacién, Seleccién, y Seguimiento de Proyectos de

Y Tecnologia, CyT.
16) Recibe notificacién sobre los jurados elegidos.

Departamento de I7)Elabora las cartas de invitacién para los jurados. Estas

Evaluacién, Seleccién, y cartas estaran preelaboradas y se emitirin de forma
Seguimiento de automdtica a través de la plataforma.
Proyectos de CyT.

18) Libra las invitaciones al Viceministro de Ciencia y
Tecnologia para su revisién a través de la plataforma.

Yiceministro de Ciencia
Y Tecnologia.

19) Recibe cartas de invitacién para los jurados.

20) Revisa las cartas de invitacién para los jurades. Las
cartas deben contener la declaracién de no conflicto de
intereses para que los jurados la firmen. Si el jurado tiene
conflicto de intereses con algin postulante, no serd
considerado para la evaluacion de propuestas.

Nota: Si las cartas de invitacién no contienen Ja
declaracion de no conflicto de intereses, copfimta
a la actividad 21. Si contiene la deglaricié

continta al paso 22.
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Maxima Autoridad
Ejecutiva (MAE).

23) Recibe las invitaciones y procede a aplicar la firma y el
sello digital.

24) Remite las invitaciones firmadas y selladas a los jurados
a través de la plataforma.

25) Libera las propuestas a los Comités a través de la
plataforma.

Comité de
Evaluacién de
Consistencia y

Contenido

26) Recibe las propuestas de investigacion cientifica.

27) Revisa las propuestas y emite informe al Departamento
de Evaluacion, Seleccién, y Seguimiento de Proyectos a
través de la plataforma. Este comité esti formado por el
Jurado designado por la MAE para esos fines, por el
Viceministro de Ciencia y Tecnologia, Director de
Investigacion en Ciencia y Tecnologia, Asesores y
Consultores Cientificos con los que cuente el MESCYT,
Encargado del Departamento de Control y Ejecucién de
Proyectos, Director de Fomento y Difusién de la Ciencia
y la Tecnologia. Si lo amerita, el comité acudiri a
asesores externos.

Comité de Consistencia
de Presupuesto.

28) Recibe las propuestas de investigacion cientifica.

29) Revisa propuestas y emite informe a la Direccidn de
Investigacion en CyT.

Nota: Este comité esti formado por personal
del Departamento de Control de Ejecucién
de Proyectos.

Director de
Investigacién en CyT

30) Recibe los informes de los comités y verifica si la
propuesta requiere cambios.

Nata: Si la propuesta requiere cambios, contintia
al paso 31. Si la propuesta no requiere cambios,
continda al paso 32.

31) Informa a la Institucién Postulante que su

requiere cambios minimos que se deben r
plazo de dos 2 tres dias. (

ot
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Viceministro de Ciencia
Y Tecnologia.

32) Recibe comentarios sobre la propuesta y remite la
misma nuevamente con las correcciones y las discute con
los miembros del jurado que propusieron los cambios.

Director de
Investigacién en CyT.

33) Remite las propuestas al Comité de Evaluacién de
Priorizacion.

Comité de Evaluacion
de Priorizacién.

34) Recibe los resultados de las propuestas de investigacién
cientifica.

35) Escoge las mejores propuestas, dindole prioridad a los
temas destacados en la convocatoria.

36) Libera a la Mixima Autoridad Ejecutiva.

Maxima Autoridad
Ejecutiva (MAE).

37) Recibe las propuestas de investigacién.

38) Escoge las propuestas ganadoras en base a los fondos
de que dispone el MESCYT.

Direccién de
Investigacién en CyT.

39) Informa a los postulantes que sus propuestas fueron
escogidos para optar por FONDOCYT a través de |a
plataforma.

Instituciones
Postulantes

Seleccién especial no concursable por interés nacional.

I) Remite a la MAE su propuesta Y carta de solicitud de
financiamiento de proyectos de investigacion cientifica
¢ innovacion tecnolégica a través de FONDOCYT.

Maxima Autoridad
Ejecutiva

2) Recibe la carta de solicitud y remite al Viceministerio
de CyT, para su evaluacién.

Viceministro de CyT

3) Recibe la propuesta y remite a la Direccion de
Investigacion en Ciencia y Tecnologia para ser evaluado.

Director de
Investigacién en CyT.

4) Recibe la propuesta e inicia el proceso de eval

5) Remite al Departamento de Control de
proyectos de ciencia y tecnologia para res
evaluacién financiera y al Departamento d %vag%
Seleccidn, y Seguimiento de Proyectos d “.gy ik
realizar evaluacién técnico-cientifica *
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Encargado del 6) Recibe propuesta y realiza evaluacién financiera.
Coiﬁﬁ?::';;::::igz de 7) semit-e inf?rme d.e e\faluacién real,izada al Director de
proyectos de ciencia y investigacion en ciencia y tecnologia.
tecnologia
8) Recibe propuesta para realizar evaluacion técnico-
Encargado del cientifica.
Departamento de
Evaluacién, Seleccién, y 9) Selecciona dos expertos en el tema de la propuesta
Seguimiento de para realizar la evaluacion.
Proyectos de CyT

10) Remiten informe de la evaluacion realizada al
Encargado del Departamento de Evaluacién, Seleccién,

Evaluadores. y Seguimiento de Proyectos de CyT.
Encargado del | I). RemiFe ir.aforme qe es‘faluacion Ir*ea!izada al Director de
Departamento de investigacién en ciencia y tecnologa.
Evaluacién, Seleccién, y
Seguimiento de

Proyectos de CyT

12) Recibe los informes financieros Y técnico cientifico,
Director de realiza un andlisis critico de estos y remite al
Investigacién en CyT. Viceministro de Ciencia y Tecnologia.

I3)Recibe los informes, los revisa y remite las
recomendaciones de lugar a la Méxima Autoridad

Viceministro de CyT Eiecyti
jecutiva.

14) Recibe las recomendaciones remitida, las pondera y
toma la decisién de lugar.

MAE - : s

15) Comunica por escrito a la Institucién Postulante Ia
decision tomada.

9. Materiales, Equipos e Instrumentos de Trabajo:

Materiales y equipos de oficina.

g Ty . -5 a o o Y
10.Frecuencia: I 1. Tiempo de Respuesta: 2 T
= : R =
Anualmente. Diez (10) meses aproximadamente. X@’«» PLANFCAC]
e

12.Interaccién con otros Procedimientos: SMEsCYT)
- Publicacién de contenido y notas de prensa (Departamento de Relaciones Piblicas -
Direccion de Comunicaciones).

15
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13. Anexos: :

14. Registros:
Responsable de

Disposicién Final:
Almacenado:
Direccién de Fomento y
Difusion de la CyT.
Direccion de investigacion

: Fisico y digital.
en Ciencia y Tecnologia

Fofmé. .de Arthivo

Tiempo en Archivo

Permanente.

Elaborgdo por:
{ Jof‘/a; M\/—édﬂ M

Director de Investigacién en Ciencia y Tecnologia

Completado y Adecuad

fooys -
\

Validado y Revisado por
%ﬁw % Mﬂ
Analista Desarrollo Insl::t:utlcnal

Encargado Departamento‘)esarmllo
Institucional

LE
’@1
52
v
b £
-
m
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- ‘6\0
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Historial de Cambios e Inspecciones:

Revisiones: Fecha: Deécripcién: |
0l Diciembre, 2018 a) Simplificacién realizada por El Ministerio de
Administracion Publica MAP.,

Revisado por:

Encargada Departamento de Desarrollo
Institucional.

Aprobado por:

117,

DIRECTION DE PLANIFICACION Y DESARROLLO /|  DEPARTAMENTO DESARROLLC INSTITUCIONAL




Ministerio de Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia
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Direccién de Investigacién en Ciencia y Tecnologia 3
Departamento de Control de Ejecucidn de Proyectos de Ciencia y Tecnolpgia

[ DIRECLIV
\%\? PLANIFIGAS
Monitoreo y Evaluacién de Informes de Ejecucion Financiera de Proyectos de In igacion.
Cientifica y Tecnolégica Financiados por FONDOCYT.

Cédigo: Version: Fecha de Emisién:

Procedimiento:

ICT-CEP-PRO- 05 0l Junio, 2019

l. Propésito o Misién:

Dar seguimiento 2 la ejecucién de los proyectos aprobados por FONDOCYT, conforme lo
establecido en la propuesta original.

2. Alcance:

¢ Comienza: Recepcién de los Informes de avance técnico, cientifico y financiero de las IES
y Centros de Investigacién,

¢ Termina: Con el archivo del documento de la transferencia realizada.
3. Responsable:

Departamento de Control de Ejecucion de Proyectos de Ciencia y Tecnologia.
4. Cargos que Intervienen:

Viceministro de Ciencia y Tecnologia.

Director de Investigacién Ciencia y Tecnologia.

Encargado de Evaluacién, Seleccién y Seguimiento de Proyectos de CyT.
Encargado de Control de Ejecucion de Proyectos de CyT.

Encargado de Indicadores de Ejecucién de Proyectos de CyT.

Encargada Divisién de Correspondencia y Archivo.

Secretaria de Control de Ejecucién de Proyectos de CyT.

Contador(a) de Control de Ejecucion de Proyectos de Ciencia y Tecnologia.
Evaluador Técnico Cientffico,

Recepcionista del Viceministerio de Ciencia y Tecnologia.

e & 2 @ o

3. Definiciones y/o Siglas:

Informe de Avance y de Ejecucién Financiera: Es un instrumento administrativo de Ia gestion
de proyecto, de naturaleza informativa y de rendicién de cuenta de las actividades, logros
ejecucion presupuestaria del proyecto para un periodo determinado.

6. Base Legal y Documentos de Referencia:

a) Ley 13901, del 13 de agosto del afio 2001, Gaceta Oficial N 10097] Jue b
Secretaria de Estado de Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia (art.94). iy

b) Plan Estratégico de Ciencia y Tecnologia, 2008-2018.
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c) Ley I-12, del 12 de enero del afio 2012, Estrategia Nacional Desarrollo. 3er y 4to. Eje,
Objetivos 3.1 al 3.5, 4.1 al 4.3.

d) Reglamento general del Fondo Nacional de Innovacién y Desarrollo Cientifico y Tecnolégico
(FONDOCYT), de fecha 20 de julio 2009 (modificado abril 2014).

7. Politicas:

o Fomento de Ia investigacion cientifica e innovacién, en base tecnologica.

8. Descripcién del _Prct:e_dimiento:_

Responsable(s): Descripcién de Actividades:

1) Recibe el informe de Avance y de Ejecucién Financiera
remitido por las IES y Centros de Investigacién, remite al
Viceministerio de Ciencia y Tecnologia o al Despacho,
dependiendo del destinatario. Si es al Despacho, este a su
vez remite al Viceministro de Cy T.

Secretaria /
Recepcionista.

2) Recibe informe, registra en biticora de control, y en la base
de datos, los gastos ejecutados dentro del proyecto
reflejados en ese informe y entrega al contador(a), para
analisis de documentos.

Secretaria de Control de
Ejecuci6n de Proyectos
de Cienciay Tecnologia.

3) Recibe y revisa el informe en todos los aspectos contable-
financiero y actualiza biticora.

Nota: Si encuentra €rrores se comunica con la
institucion/investigadora para que resuelvan
estos.

Contador(a) de Control
de Ejecucion de
Proyectos de Ciencia y
Tecnologia.

4) Prepara formulario, lista de chequeo y listado de informes
revisados, los presenta al Director de Investigacion en
Ciencia y Tecnologia Para remision al Departamento de
Evaluacién, Seleccién y Seguimiento de proyectos de CyT.

5) Remite informes para evaluacién, con documentacién
necesaria a los evaluadores conforme asignacig
Viceministro de CyT.

6) Revisa la parte cientifica, emite por escrito su
Evaluador Técnico- la que decide si corresponde el desembolso
Cientifico. contador (a).
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El personal de la
Direccién de
Investigacién en CyT

7) Analizan las evidencias obtenidas durante la visita realizada
Y generan un reporte que se discute con el Viceministro de
CyT, para establecer si e proyecto se estd ejecutando
satisfactoriamente.,

Notas: si se encuentra alguna discordancia, se sugiere al
Viceministro las medidas a toma.

a) Si las medidas a tomar son muy criticas se remite
informe a la MAE, para tomar las medidas de lugar.

b) Si las medidas a tomar no son criticas se remite a la
Institucién correspondiente una comunicacién con
las observaciones de las situaciones a corregir.

Contador(a) de Control
de Ejecucion de
Proyectos de Ciencia ) 4
Tecnologia.
Contador(a) de Control
de Ejecucién de
Proyectos de Ciencia y
Tecnologia.

8) Recibe informe del Evaluador Técnico Cientifico. Si procede
el desembolso, entrega a Secretaria de Control de
Ejecucion de Proyectos de CyT para confeccién de Solicitud
de desembolso.

Nota: Si no procede el desembolso, remite al Encargado
de Control de Ejecucién de Proyectos de CyT para
seguimiento y medidas de lugar.

Secretaria de Control de
Ejecucién de Froyectos
de Cienciay Tecnologia.

9) Confecciona carta solicitud de desembolso, a la firma del
Viceministro de CyT, dirigida al Director Financiero, via la
Directora General Administrativa Financiera y la Maxima
Autoridad Ejecutiva, con su debido nimero control y

entrega al Encargado de Control de Ejecucién de Proyectos
de CyT.

Encargado de Control de
Ejecucion de Proyectos
de Ciencia y Tecnologia.

I0)Revisa carta solicitud y remite al Viceministro de CyT.

Viceministro de Ciencia
y Tecnologia.

11) Revisa, firma y devuelve al Encargado de Control de
Ejecucion de Proyectos de CyT.

Encargado de Control de
Ejecucién de Proyectos
de Ciencia y Tecnologia.

12) Prepara formulario de Evaluacién Cientifico y Financiero
acompanado anexo |, previamente digitalizados y entrega al
Director de Investigacion de CyT.

DIRECCION DE PLANIFICACION ¥ DESARROLLO ¢
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Director de Investigacién
de Ciencia y Tecnologia.

13) Revisa el Informe Técnico/Cientifico, firma y devuelve si ha
lugar al Encargado de Control de Ejecucién de Proyectos de
CyT.

Encargado de Control de
Ejecucién de Proyectos
de Cienciay Tecnologia.

14) Recibe carta de solicitud de desembolso y le adjunta los
documentos detallados en el anexol.

I5) Registra en el sistema el despacho de la solicitud de
desembolso y remite a la secretaria para que tramite a la
Direccién Financiera.

Secretaria de Control de
Ejecucién de Proyectos
de Cienciay Tecnologia.

16) Remite la carta de solicitud de desembolso, con los
documentos adjuntos, a la Direccion Financiera.

Encargado de Control de
Ejecucién de Proyectos
de Ciencia y Tecnologia.

17) Remite informe de ejecucién al Encargado de Indicadores,
si hubo adgquisicion de equipos, publicaciones, tesis, otros.
Si no hubo compra de equipos, entrega a la Secretaria de
Control de Ejecucién de Proyectos de CyT para su archivo.

Encargado de
Indicadores.

I8) Recibe informe y registra equipos adquiridos u otros en la
base de datos.

Secretaria de Control de
Ejecucién de Proyectos
de Ciencia y Tecnologia.

19) Archiva Informe de Ejecucion.

Encargado de Control de
Ejecucién de Proyectos
de Ciencia y Tecnologia.

20) Recibe de la Direccion Financiera el documento de la
transferencia realizada e informa a las IES o Centros de
Investigaciones que le fue realizada dicha transferencia.

21) Remite el documento a Ia Secretaria de Control de
Ejecucion de Proyectos de CyT la transferencia r

Secretaria de Control de
Ejecucién de Proyectos
de Ciencia y Tecnologia.

'g?ﬁn‘* ,
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9. Materiales, Equipos e Instrumentos de Trabajo:
Material gastable de oficina, computadora y archivos.
Software especializado.,

10. Frecuencia: I'1.Tiempo de Respuesta: :
Treinta (30) dias hasta remision solicitud de
desembolso.

Un (1) dia para registro, notificacian de
transferencia realizada y archivo.

12. Interaccion con otros Procedimientos:

13. Anexos: L o
Requisitos para I carta solicitud desembolso de pagos:

— Carta de remisién de la entidad en original.

— Carta del Evaluador Técnico-Cientifico (si procede).

— Carta de solicitud de desembolso al Despacho (debe incluir nam. de cuenta del banco).

— Resumen del informe de avance técnico-cientifico con la firma del investigador.

— Copia del informe financiero correspondiente,

= Certificacién de registro de contrato.

— Copia del recibo de pago TSS reciente.

— Copia del recibo de pago DG (IR-3).

— Formulario con la firma del Director de Investigacién de Ciencia y Tecnologia y del
Encargado del Departamento de Control Ejecucién de Proyectos de Ciencia y Tecnologia.

4. Registros: _
Responsable de Almacenado: Forma de Archivo Tiempo en Archivo: Disposicion Final:
Departamento de Control Fisico y Digital. Permanente.

de Ejecucion de Proyectos
de Ciencia y Tecnologia.
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Director de Investigacién Ciencia y Tecnclogia

Completado y Adecuado por:

Validado y Revisado por
HM)&J €. \L/ _Liﬂ_\%g -.%W fﬂwm(
(Analrsta Desarrollo Institucicnal

Encargado Dep!rmMnto esarrollo
Institucional

=
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Historial de Cambios e Inspecciones:

Revisiones: Fecha: Descripcién:

Revisado por:

Encargada Departamento de Desarrollo
Institucional,

Aprabado por:
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Direccién de Investigacién en Ciencia Y Tecnologia
Departamento de Evaluacion, Seleccién y Seguimiento de proyectos de CyT.

[E-oéédimiento: i

Monitoreo y Evaluacién técnico-cientifica de Informes de ejecucién de Proyectos de Investigacion
Cientifica y Tecnolégica Financiados por FONDOCYT.

Cédigo: Version; Fecha de Emisién:
ICT-CEP-PRO- 06 ol Julio, 2019

1. Propésito o Misién:

Dar seguimiento a |a ejecucion de los proyectos aprobados por FONDOCYT, conforme lo
establecido en la propuesta original. -

2. Alcance:

® Comienza: Recepcion de los Informes de avance técnico, cientifico y financiero de las [ES
y Centros de Investigacién,

* Termina: Anilisis del informe final del proyecto.
3. Responsable:

Departamento de Evaluacién, Seleccién y Seguimiento de proyectos de CyT
4. Cargos que Intervienen:

Viceministro de Ciencia y Tecnologia.

Director de Investigacion Ciencia y Tecnologia.

Encargado de Evaluacién, Seleccién y Seguimiento de Proyectos de CyT.
Encargade de Control de Ejecucion de Proyectos de CyT.

Encargado de Indicadores de Ejecucion de Proyectos de CyT.

Encargada Divisién de Correspondencia y Archivo.

Secretaria de Control de Ejecucion de Proyectos de CyT.

Contador(a) de Control de Ejecucion de Proyectos de Ciencia ¥ Tecnologia.
Evaluador Técnico Cientfico.

Recepcionista del Viceministerio de Ciencia y Tecnologfa.

.....l.o..

M

Definiciones y/o Siglas:

6. Base Legal y Documentos de Referencia:
a) Ley 139-01, del 13 de agosto del afic 2001, Gaceta Oficial NGm. 10097, que £pan
Secretaria de Estado de Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia (art.94).

b) Plan Estratégico de Ciencia y Tecnologia, 2008-2018.
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c) Ley 1-12, del 12 de enero del afio 2012, Estrategia Nacional Desarrollo. 3er y 4
Objetivos 3.1 al 3.5, 4.1 al 4.3.
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d} Reglamento general del Fondo Nacional de Innovacién ¥ Desarrollo Cientifico y
Tecnolégico (FONDOCYT), de fecha 20 de julio 2009 (modificado abril 2014).

7. Politicas:

o Fomento de la investigacion cientifica e innovacioén, en base tecnologica.

8. Descripcién del Procedimiento:
Responsable(s): Descripcién de Actividades:

I) Recibe lista de chequeo y listado de informes de avance
remitidos por el Director de investigacién en Ciencia y
Tecnologia.

Encargado del
Departamento de
Evaluacién, seleccién y
seguimiento de
proyectos de CyT.

2) Selecciona al personal del Viceministerio (Director,
Encargado o Consultor) que evaluara el informe
correspondiente.

3) Realiza un anilisis critico de Ia ejecucion del proyecto y
determina si esta acorde con lo programado, que refleje un
avance significativo.

Evaluador técnico

cientifico. 4) Remite al Encargado del Departamento de Evaluacién,
seleccién y seguimiento de proyectos de CyT el informe de
evaluacion con las recomendaciones de lugar, en la cual
seala si se justifica un desembolso.

5) Determinan hacer una inspeccion en el lugar de ejecucion
del proyecto, para Supervisar el estatus de los equipos,
adquiridos con fondos del proyecto y constatar los avances
reportados en el informe.

Director de investigacién
en CyT y los encargados
de los Departamentos la

Direcci6n. : ; =

6) Coordinan todos los pormenores para realizar la visita
(fecha, horario, transporte, dieta, vidticos).

7) Analizan las evidencias obtenidas durante la visita realizada
Y generan un reporte que se discute con el Viceministr

El personal de Ia CyT, para establecer si e proyecto se estd gj
Direccién de satisfactoriamente.
Investigacién en CyT. Nota: si se encuentra alguna discordafiiia, se
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a) Silas medidas a tomar son muy criticas se remh;]
informe a la MAE, para tomar las medidas de

El personal de la lugar.
Direccién de

das . : 2% "
Investigacién en CyT b) Si las medidas a tomar no son criticas se remite

a la Institucién correspondiente  una
comunicacion con las observaciones de [as
situaciones a corregir.

Encargado del 8) Remite informe de evaluacion al Departamento de Control
Departamento de de Ejecucién de Proyectos de CyT.
Evaluacién, seleccién y
seguimiento de
proyectos de CyT.

9) Recibe un informe final al culminar un proyecto, el cual se
somete a los analisis correspondientes para establecer si ha
cumplido con tode lo establecido Y se puede dar por
concluide.

El personal de Ia
Direccién de
Investigacion en CyTyel
Viceministro de CyT.

9. Materiales, Equipos e Instrumentos de Trabajo:

Material gastable de oficina, computadora y archivos.
Software especializado.

10. Frecuencia: l1. Tiempo de Respuesta:
Frecuentemente. Treinta (30) dias hasta remisién solicitud de
desembolso.

Un (1) dia para registro, notificacién de
| transferencia realizada y archivo.

12. Interaccién con otros Procedimientos:

13. Anexos: -
Requisitos para la carta solicitud desembolsc de paéos:

= Carta de remisién de la entidad en original.

— Carta del Evaluador Técnico-Cientifico (si procede).

— Carta de solicitud de desembolso al Despacho (debe incluir niim. de cuenta de

— Resumen del informe de avance técnico-cientifico con la firma del investigador.

— Copia del informe financiero correspondiente.

— Certificacién de registro de contrato,

~ Copia del recibo de pago TSS reciente.
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— Copia del recibe de pago DGII (IR-3).

— Formulario con la firma del Director de Investigacién de Ciencia y Tecnologia y del
Encargado del Departamento de Control Ejecucién de Proyectos de Ciencia y Tecnologia.
14. Registros: : _ _
Responsable de Almacenado: Forma de Archivo Tiempo en Archivo: | Disposicién Final:
Departamento de Fisico y Digital. Permanente.
Evaluacién, Seleccion y
Seguimiento de proyectos de
L CyT
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Director de Investigacion Ciencia y Tecnologia

Completado y Adecuado por:

S L
Analista Desarrollo Insti cional
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Validado y Revisado por:
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Encargado Departamento Desarralio
Institucional
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Hlstonal de Camblos e lnspecc:mnes.

Revrsmnes Fecha:

Des:npcién:

Revisado por:

Encargada Departamento de Desarrollo
Institucional.

Aprobado por:
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