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RESUMEN
Instructivo sobre el uso de la plataforma de pagos en

linea, para el pago del servicio de legalizacién de
documentos del MESCYT.

Area Desarrollo Aplicaciones
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Servicio disefiado para facilitar el pago de las legalizaciones de documentos, a través del sistema de
pagos SIRIT con tarjetas de créditos.

Paso #1
El usuario accede a la pagina https://mescyt.gob.do, y en la pestafia servicios, selecciona Legalizacion de
Documentos.
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Inicio Sobre Nosotros v Servicios v~ Becas v Programas v Transparencia Foro Noticias Contacto
Legalizacién de Documentos
Documentos Extranjeros i
umentos Académicos

Solicitud de Exequatur

Certificado de Inglés en Linea

Legalizacion de Documentos
Académicos

Es el proceso mediante el cual el Ministerio de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia
(Mescyt), expide certificados oficiales de calificaciones, titulos, grados académicos y
cualquier otros documentos de indole académicos de las Instituciones de Educacién Superior
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Paso #2

Una vez seleccionado Legalizacién de Documentos, el portal le presenta toda la informacidn relacionada
con el servicio. En el capitulo URL PARA TRAMITAR EL SERVICIO, encontrara la URL que lo llevara al
proceso de pagos en linea.

<+ DESCRIPCION DEL SERVICIO

4+ AQUIEN VA DIRIGIDO

4 AREA RESPONSABLE DENTRO DEL ORGANISMO DE OFRECER EL SERVICIO
4 CONTACTOS DEL AREA RESPONSABLE

=+ REQUERIMIENTOS O REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE SERVICIOS

4+ PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA OBTENER EL SERVICIO

@€+

+ HORARIO

4 COSTO DEL SERVICIO

4+ TIEMPO DE REALIZACION

= DOCUMENTOS ENTREGABLES

4 URL PARA TRAMITAR EL SERVICIO

4 CANAL DE PRESTACION DEL SERVICIO
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Paso #3

Tan pronto como pulse el link del pago en linea, el portal le presenta la siguiente pantalla con el objetivo
de que digite su nimero de documento de identidad y una direccién de correo electrénico donde recibira

el recibo de la transaccion realizada.

Con su numero de identificacion personal, el portal localiza los expedientes de legalizacion asociados al

ciudadano y procede a mostrar en pantalla.

LA PLATAFORMA DE PAGO EN LINEA E:
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dia.

Una vez realizado ¢l pago, los documentos estardn listos para su entrega en quince (15)
dias laborables (a partir de su registro en la plataforma del MESCyT),
siempre y cuando no contes

Para los documentos que estdn registrados en la Regional de Santiago. la fecha de entrega
seri de quince (15) dias laborables al dia siguiente de ser efectuado el
pago.

Si el(los) documento(s) presenta(n) algiin tipo de error(es), serd manejado a través de la
Unidad de Documentos con Errores (ubicado en el de Servicios al Usuario del
Mescyt), hasta que la universidad o institucién de educacién superior de procedencia envie
el(los) documento(s) corregido(s). Una vez agotado este proceso, el(los) documento(s)
estard(n) listo(s) para su entrega en dos (2) dias laborables.

Los egresados de la Universidad Autonoma de Santo Domingo (UASD) que soliciten
legalizacién por primera vez, se les recuerda que es obligatorio legalizar Records de
Calificaciones y fotocopia de Titulo, asi como cualquier otro(s) documento(s) que desee

La entrega de los documentos ados debe ser de manera personal y se requiere
presentar la confirmacion de pa como su identificacion personal.

Para entregar documentos legalizados a otra persona que no sea el interesado, es

imprescindible presentar la confi n de pago, una personal de quien va
a retirar el documento y un poder notarial

+ Los documentos de estudios realizados en el extranjero deben pagarse de forma presencial

S 24 HORAS DEL DIA.

REPUBL

MINISTERIO DE EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA Y TECNOLOGIA

INICIAR SESION
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Paso #4

El Sistema le muestra la cantidad de expediente que el ciudadano tiene registrado con fines de
legalizacidn, y a continuacion debera registrar un nimero telefénico para fines de localizacién, en caso de

cualquier inconveniente con el proceso de legalizacién.

Legalizacion de documentos

Solicitante:
No. documento de identidad:

Correo electrénico:

* Teléfene o celular: £26-452-5604
Expediente: 8085151

Estado: Dispon

Documento Institucion Precio Disponibles
REcord de Calificaciones Universidad Federico Henrlquez y Carvajal $200

Carta de Grado Universidad Federico Henriquez y Carvajal $200

Copia de Titulo Universidad Federico Henriquez y Carvajal $200

Utlima Materia Universidad Federico Henriquez y Carvajal $ 200

Total a pagar:

et e

Av. Maximo Gémez No. 31, Esq. Pedro Henriquez Urefa, Santo Domingo, Distrita Nacional, Republica Dominicana
(B09) T31-1100 | Fax: (809) 731-1101
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Paso #5
El Ministerio de Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia. Hace uso de la pasarela de pagos del Estado
Dominicano SIRIT, el cual procesa el pago via tarjetas de créditos y de débitos.

Procesar Pago S IRITE ?

Nombre: Institucion
Ministerio de Educacién
Superior Ciencia y Tecnologia

Tipo de Documento:
Cedula

Numero de Documento:

Servicios a Pagar:

Servicio ‘Costo Unitario Cantidad
Legalizacién Y Certificacién De Documentos, Instituciones Privadas 600.00 1
TOTAL RD$

——
Ndmero de Tarjeta 1234 5678 9012 3456 VisA

Fecha Expiracién: Mes ~ ARO ~
QVC/ Cvvz: QVC/ Qwv2




